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QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh mwgn — tra thiét bj day hoc

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THPT PAM SAN
Cén ctr Diéy 1€ trudng trung hoc co s6, trung hoc phé thong Ban hanh kém

theo Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao;

Cén cir céc vén ban huéng dan hién hanh vé thuc hién cong tac quan 1y tai
san va thiet bi day hoc trong nha truong;

Cian cir K& hoach gido duc ndm hoc 2025 — 2026 cua Truong PTDTNT
THPT Pam San.

_Thyc hién Quy ché chuyén mén ndm hoc 20252026, ban hanh kém theo
Quyet dinh s0 221/QD-PS ngay 11/9/2025 ciia trudng PTDTNT THPT Pam
San;

Cin ctr yéu cdu thuc tién trong cong tac quan ly, sir dung thiét bi day hoc
cua nha truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy trinh mugn — tra thiét bj day hoc ap dung tai Truong
PTDTNT THPT Pam San.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh trong nam hoc 2025-2026.

Piéu 3. Céan bg, giao Vi’él‘l, nhan vién Truong PTDTNT THPT Pam San
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Noi nhin:

Nhur diéu 3;
- So GD-DT (béo cio);
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QUY TRINH
Mugn — tra thiét bi day hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2 1/0D-DS, ngay 23thdng 01 nam 2026
cua truong PTDTNT THPT Pam San)

Piéu 1. Muc dich

a. Quan ly chit ché, sir dung hiéu qua thiét bi day hoc (TBDH) la tai san cong
cua nha truong;

b. Dam bdo TBDH dugc st dung ding muc dich, an toan, tiét kiém, tranh that
thoat, hu hong;

c. Tao su phdi hop thdng nhit, rd rang trach nhiém gifta gido vién va nhan
vién phu trach thiét bi;

d. Lam cén cur kiém tra, gidm sét, d4nh gia viéc thuc hién quy ché chuyén mén
va trach nhiém cd nhén lién quan dén TBDH.

Piéu 2. Poi twong va pham vi ap dung
a. Can by quan ly, gido vién, nhan vién Truong PTDTNT THPT Pam San;

b. Ap dung ddi véi toan b thiét bi day hoc, thi nghiém, dd ding, dung cu,
phuong tién k¥ thudt phuc vu giang day va gido duc ctia nha truong.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly va sir dung thiét bi day hoc

a. Thiét bi day hoc 1a tai san céng, dugc quan ly théng nhat, sir dung theo ké
hoach va ding quy trinh;

b. C4 nhan muon thiét bj chiu trach nhiém bao quan va st dung thiét bi trong
suot thoi gian muon;

_ ¢ Mot hoat dong muon — tra thiét bi phai duoc déng ky, ban giao va ghi chép
déy du vao s6 hoac phan mém quan ly;

d. Khéng ban giao thiét bj khi chua thuc hién dy du céc budce theo quy trinh
nay, trir truong hop dic biét duge Lanh dao Nha truong cho phép.

Piéu 4. Quy trinh mwon — tra thiét bi day hoc

Buérc 1. Ping ky mwon thiét bi

- Gido vién cén ctr ké hoach bai day, lich béo giang va thoi khéa biéu dé dang
ky muon thiét bi;

-Thoi gian déng ky:

+ Trudc it nht 24 gi¢ (khong tinh ngdy nghi) d6i véi tiét day ly thuyét;

+ Trude it nhat 48 gid (khong tinh ngay nghi) déi véi tiét day thuc hanh, thi
nghiém;

- Hinh thtrc dang ky: Phiéu muon thiét bi, sb ding ky hodc phdn mém quan ly
(néu co);




- Noi dung déing ky phai ddy du: tén thiét bj, sé lugng, tiét day, 16p day, thoi
gian str dung.

Budc 2. Chuén bj thiét bj

- Nhan vién phy trach thiét bi can cir vio néi dung ding ky dé chuin bi thiét bj
ding, du, kip thoi;

- Kiém tra so b6 tinh trang hoat dong, d6 an toan, phu kién kém theo trudc khi
ban giao;

- Chu dong h6 trg, tu van k¥ thuét cho gido vién khi cin thidt,

Budre 3. Ban giao va ky nhan muwen

- Viéc ban giao duoc thuc hién truée gio 1én 16p;

- Gido vién va nhan vién thiét bj ciing kiém tra tinh trang thiét bj;

- Gido vién ky nhan muon, dong thoi xac nhan thiét bi hoat dong binh thuong
tai thoi diém nhan;

- K& tir thoi diém ky nhan, gido vién chiju trich nhiém quan ly va béo quan
thiét bi.

Buérc 4. Sir dung va bio quin thiét bi

- Gido vién str dung thiét bj dung muc dich, ding quy trinh k¥ thuat va dam
béao an toan trong gid day;

- Khéng dé hoc sinh tu y str dung, théo 14p thiét bj khi chua dugc huéng dan;

- Thyc hién ding quy dinh tai Piéu 5 Quy ché chuyén mén vé day thuc hanh,
thi nghiém va sir dung TBDH.

Buéc 5. Ban giao va ky tri thiét bj

- Gido vién tra thiét bj ngay sau khi két thic tiét day, ding noi quy dinh;

- Hai bén cuing kiém tra tinh trang thiét bi;

- Ky x4c nhan tra thiét bi va ghi 3 tinh trang sau st dung (tdt, can stra chira,
hu héng...).

Buéc 6. Kiém tra va luu trit

- Nhan vién thiét bi cap nhat diy du thdng tin muon — tra vao s6 hoic phan
mém quan ly;

- Phén loai thiét bi theo tinh trang dé tham muu stra chira, bao dudng hoic bd
sung;

- Dinh ky tong hop, béo céo tinh hinh str dung thiét bj theo quy dinh ctia nha
truong.



Piéu 6. Trach nhi¢m ciia gido vién muwon thiét bi

a. Pang ky, st dung va tra thiét bi dung quy trinh;

b. Chiu trach nhiém bao quan thiét b trong qua trinh sir dung;

c. Néu thiét bj bj mat hodc hu héng:

- Phai 18p bién ban tai chd;

- B4o ngay cho nhén vién quan ly thiét bi dé co6 huéng xtr ly theo quy dinh.
Piéu 7. Trach nhi¢m ciia nhén vién quan ly thiét bi

- Quan ly, bdo quan, chuén bj va ban giao thiét bi dung quy dinh;

- Ghi chép, cap nhat ddy du, chinh x4c viéc muon — tra thiét bi;

- Tham muu Lanh dao Nha trudng trong cong téc sira chita, mua sém, thanh ly
thiét bi;

- Phéi hop véi t& chuyén mén trong viéc str dung thiét bi day hoc hiéu qua.
Piéu 8. Xir ly cac trwong hop phat sinh

a. Truong hgp muon thiét bi ngoai ké hoach hodc dot xuit phai duoc su dong
¥y clia nhan vién thiét bi va bdo c4o Linh dao Nha truong;

b. Trudng hgp muon thiét bi ra khoi khuén vién truong phai ¢ van ban cha = \
phép cua Hiéu trudng; ONG© \

THONG z \,
c. Viéc bdi thuong, stra chita thiét bi bi mét hodc hu héng thuc hién theo quiniTRU |*

dinh hién hanh vé quan ly tai san céng va ndi quy nha truong. iy
Piéu 9. TS chire thwe hién

a. Quy trinh nay duoc pho bién dén toan thé can b9, gido vién, nhén vién trong
nha trudng dé thuc hién thdng nhét;

b. La cén ctr kiém tra, dénh gia viéc chap hanh quy ché chuyén mén va trach
nhiém cé nhén;

c. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng méc, cac bd phén kip thoi bao cédo
Lanh dao Nha truong dé xem xét, didu chinh cho phu hop.






