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Cong tac cai cach hanh chinh nim 2026

Can cu Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15/09/2020 cta B4 Gido duc va
Do tao, vé viéc ban hanh Dleu 1é trudng trung hoc co sé, trung hoc phd thong va
truong phd théng c¢é nhiéu cép hoc;

Cin ctr ké hoach gido duc nha trudng nam hoc 2025-2026 va tinh hinh thuc té
cua don vi;

Thyc hién K& hoach s6 07/KH-SGDDT ngay 13/01/2026 vé Cai cach hanh chinh
nganh Gido duc va Dao tao tinh Bak Lak nam 2026;

Trudong PTDTNT THPT Pam San x4y dung Ké hoach cong tic cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tl}uc hién cai cach déng bd tai truong, bao dam hoat ddng quan ly gido duc
thong suot, minh bach, kip thoi va hiéu qua.

- Cai thién néng cao chit luong cong tic CCHC trong nha truong nim 2026,
huéng dén su hai 1ong ctia phu huynh hoc sinh. Tang cuong ky luat, ky cuong; nang
cao ¥ thirc trach nhiém va tinh than phuc vu hoc sinh, phu huynh cta d6i ngii can bo,
giao vién, nhan vién.

- Nha trudng cong khai cac hoat dong quan ly trudong hoc theo quy dinh ctua
nganh gido duc, trong d6 tap trung cong khai thi tuc hanh chinh, ké hoach ctia nha
trudng trén cac trang thong tin dién tir tao diéu kién td chirc, cong dan giam st qué
trinh thyc thi nhiém vu cia CB, CCVC gbp phan han ché tiéu cuc, phién ha trong giai
quyét thi tuc hanh chinh linh vuc gido duc.

- Piy manh g dyng cdéng nghé thong tin trong cac hoat dong cua nha truong,
mg dung phidm mém quan ly véan ban va hé trg diéu hanh, sir dung thu dién tr trao

dbi, xur ly cong viéc. Thyc hién s6 hoa 100% két qua giai quyét TTHC con hiéu luc
thudc tham quyén ctia nha trudng.

2. Yéu ciu

- Céng tac CCHC phai la nhiém vy thuong xuyén, gén két chit ché véi cac chi
tiéu phat trién gido duc va nhi€ém vy nam hoc 2026 ctia nha truong.

- L4y sy hai 1ong ctia hoc sinh va phu huynh lam thudc do hiéu qua; ting cuong
doi thoai, tiep thu va xtr ly kip thoi céc phan anh, kién nghi.



- Néng cao vai tro, trach nhiém ctia Hiéu truéng trong chi dao CCHC; lay két
qua CCHC lam ti€u chi quan trong dé danh gia murc dg hoan thanh nhiém vu cla tap
thé va c4 nhan. B4 tri du kinh phi thuc hién ké hoach CCHC nim 2026; truc tiép, tap
trung chi dao thyc hién t6t, hidu qua cac nhiém vu dugc giao. Két qua thyuc hién CCHC
dam bao dung tién do, thoi gian gén vai cac nhiém vu clia nganh.

- Trién khai dy du cac ndi dung vé cong tic CCHC theo ké hoach cua S¢ Gido
duc va Dao tao va cu thé héa céc ndi dung CCHC nim 2026 gan véi cac chi tiéu,
nhiém vy dugc giao dam bao chét lugng, hiéu qua, ding tién do.

I1. NHIEM VU
1. Cai cach thé ché

- Thudng xuyén x4y dung va nang cao chat luong ban hanh vén ban quy pham
phap lut linh vye nganh gido dyc tham muu quan ly, kip thoi dé xuat, stra doi hodc
bai bd nhiing van ban khong con phu hgp, chong chéo.

- X4y dung v hoan thién cc quy dinh dam bao ddng bd, dy du, kip thoi, minh
bach va ding véi cac van ban quy dinh, hucmg dan cia chinh quyén cac cp va cia
nganh. P4y manh viéc ra soat, kiém tra viéc thi hanh van ban va xu ly céc van ban
quy pham phap luat.

- Chi dao CBGV, nhén vién, ddc bi€t la nhan vién van phong, ké toan tu kiém
tra, ra soat cac van ban vé ndi dung, thé thirc theo  Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac vin thu; hd so danh gia kiém dinh chét luong;
cong tac quan ly cac s6 cong van di, dén.

- Néng cao chat lugng x4y dung, ban hanh vin ban quy pham phap luat. Trién
khai cu thé dé t6 chirc thi hanh phap luat nghiém minh, nang cao ¥ thirc chip hanh
phép luét cua vién chirc va nguoi lao dong trong nha trudng.

- P4y manh céng tac tuyén truyén, phd blén gido duc phép luat t6i toan thé vién
chire va nguoi lao dong trong nha trudng; trién khai cudc thi tim hiéu kién thirc phap
luat nhim néng cao tinh than trach nhiém cua d6i ngdi vién chirc va ngudi lao dong
trong thuc thi phép luat.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Kip thoi cép nhat cac TTHC do Trung wong ban hanh méi, sira dbi, bd sung
lién quan dén linh vuc GDDT dé cong bd, cong khai theo quy dinh- Phd bién, quan
triét cac quy dinh vé kiém soat TTHC téi CBGV, NV trong nha truong.

- Thyc hién ra soat, don gian héa cac TTHC ndi bd, dac biét 1a cac thu tuc lién
quan dén hoc sinh dan toc ndi tri va phu huynh.

- Thyc hién s6 héa 100% hé so, két qua giai quyét TTHC thudc thdm quyén cua
truong.

- Tang cuong ung dung cong nghe théng tin, cong tac thong tin, truyen théng

nham nang cao chat luong, hiéu qua giai quyét TTHC, cung cép dich vu cong trong
linh vuc GDDT
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- Thuc hién cong khai ddy du, 6 rang cac TTHC theo ding quy dinh bing nhiéu
hinh thirc nhu: Niém yeét cong khai tai bang tin, phong hanh chinh va trén trang thong
tin dién tr cua nha trudng.

- Thuec hién tét quy uéc van héa tai co quan, don vi, xdy dung phong cach, thai
dg, ing xtt cia CBGV, NV trong viéc giao ti€ép vdi phu huynh, dong nghiép.

- Cép nhét kip thoi cdc vin ban chi dao cua cip trén, thuc hién ding theo diéu
1€ truong THPT.

- Luén ling nghe y kién nguyén vong ctia PHHS, CBGV, NV trong nha trudng.

- Thyc hién ding trinh tu giai quyét cng viéc lién quan linh vuc gido duc theo
hudéng don gian héa cac TTHC.

- Yéu cau khéng ngimg ning cao ning luc, trach nhiém, tinh than, thai d6 phuc
vu cua ddi ngli CBGV, NV trong nha truong.

3. Cai cach td chirc b may hanh chinh

- Tiép tuc ra soat, hoan thién quy dinh vé chirc nang, nhi€ém vu cua cac td chuyén
mon, van phong trudng phu hop vadi yéu cau quan ly méi.

- Déanh gia hiéu qua hoat dong cua cac bd phan sau khi thuc hién sép xép td chirc
bd may.

- Phdi hop x4y dung phuong 4n bién ché, sb luong ngudi 1am viéc va hop ddng
lao dong nam 2026 theo chi dao cua tinh va So.

- Pay manh phan cép, phan quyén gén véi ting cuong kiém tra, giam sat, khuyén
khich su nang ddng, sdng tao cuia cac t6 bd mon.

- Tang cudng cong tac kiém tra, kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé, kiém tra
dot xuat, kiém tra cong tac thuc hién nhi€ém vu cua céc bd phan trong nha trudng.

- Tiép tuc bd sung Quy ché 1am viéc, dam bao thuc hién ding chirc ning, nhiém
vy, quyen han va co cau to chirc cia nha trudong theo ding quy dinh.

4. Cai cach ché @9 cong vu

- Tiép tuc ra soét, hoan thién dé an vi tri viéc lam ddi voi nha truong sau khi co
cau lai to chirc by may.

- Thuc hién dtng quy dinh vé bd nhiém, diéu dong, luan chuyén CBGVNV; dam
bao dua so lugng lanh dao quan ly.

- Xay dung ddi ngli CBGVNYV c6 dao dic cong vu, tdc phong chuyén nghiép,
tinh than trach nhiém va thai d§ phuc vu tan tam.

- Trién khai ké hoach dio tao, bdi dudng dinh ky dé ning cao k¥ ning chuyén
mon, k¥ ndng so va k¥ nang mém cho d6i ngii.

5. Cai cach tai chinh cong

- Quan ly, str dung ngén sach duoc giao ngay tir ddu nam dam bao duing quy
dinh, tiet kiém va hiéu qua.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé cong khai, minh bach tai chinh; ting cuong
tu kiém tra viéc sir dung ngan sach tai truong.
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- P4y manh tmg dung CNTT, chuyén ddi sb trong quéan ly tai chinh, ké toan va
hoéa don dién .

- Thyc hién xdy dyng quy dinh vi€c 1ép du toén, quan ly, sir dung va quyét toan
kinh phi bao dam cong tdc CCHC, trinh cap c6 tham quyén theo quy dinh.

- Thyc hién co ché tu chi tai chinh theo Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP va 16 trinh
cua tinh. Thyuc hién tot chinh sach tién luong, tién thudng, ting thu nhép, nang bac
luong dinh ky, nang luong trude ky han, ché do phu cap doi vdi can bg, vién, chic
theo quy dinh. Thyc hién tot ché d6 cong khai tai chinh, minh bach trong mua sam tai
san don vi va t6 chirc kiém tra thudng xuyén cac nguon quy hang thang; bao dam chi
tiéu hiéu qua, tiét kiém, ting thu nhap cho can b, vién chirc theo quy dinh, gén véi
thuc hanh tiet kiém, chong lang phi, tham nhiing.

- Quan ly chgt ch& va str dung 6 hi€u qua tai chinh, tai san trong nha truong
theo tham quyén.

6. Chuyén doi so

- T4 chuc trién khai kip thoi, hiéu qua cac nhiém vu chuyén dbi sé trong nha
truong theo ke hoach cua tinh va So.

- P4y manh tmg dung céng nghé sb va tri tué nhén tao (AI) trong hoat ddng quan
ly, di€u hanh va giang day.

- Str dung hiéu quéa Hé théng Quan 1y vin ban va Diéu hanh, thu dién tir cong
vy, chit ky so chuyén dung trong trao doi van ban dién tir.

- Pam béo an toan, an ninh théng tin trong qué trinh xir Iy hd so trén méi truong
mang.

- Tang cuong tmg dung CNTT tai by phén tiép nhan va tra két qua cta truong
dé giai quyét TTHC truc tuyén

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cadch hanh chinh

- Trién khai thuc hién day du, dung tién d6 100% cac nhiém vu CCHC do UBND
tinh va S& GDDT giao.

- Piy manh tuyén truyén vé CCHC bang nhiéu hinh thirc (trang web truong,
bang tin, hop phu huynh) dé tao sy dong thuan.

- Thuc hién dﬁy du, kip thoi ché dd béao céo trén Hé théng bao cédo cuda tinh va
cua So.

- Nang cao chit lugng cung cép théng tin vé CCHC va céc quy dinh hanh chinh
trén trang thong tin dién tr clia nha truong.

I11. GIAI PHAP THUC HIEN

1. Tang cudng vai trd lanh dao, chi dao cua cAp uy chi b, de cao vai tro, trach
nhiém ctia ngudi ding déu nha trudng ddi véi cong taic CCHC; gén cong tac CCHC
véi thyc hién nhiém vu trong tam trong nim hoc. Tang cudng tu kiém tra, gidm sat
thuc hién CCHC, kiém tra viéc giai quyet cac TTHC tai nha truong.

2. Nang cao trach nhiém phéi hop déng bd trong giai quyét TTHC cua CBGV,
NV trong nha truong vdi phu huynh, véi cac tap thé, ca nhan khéc c6 lién quan. Tép



trung xay dung va hoan thién céc quy ché hoat dong, quy ché phéi hop theo huéng
xac dinh r0 trach nhiém ph01 hop giita cac doan thé trong nha trudng, trach nhiém cua
timg CBGV, NV trong trién khai, thyuc hién.

3. Thyc hién tt cong téc tu kiém tra va kiém tra viéc thuc hién nhiém vy CCHC
tai nha truong, kip thoi phét hién, chan chinh sai sét trong qua trinh thyc hién.

4. Pay manh tmg dung CNTT trong céc hoat dong cia nha trudng, ting cudng
cbng khai cac TTHC, cOng khai tai chinh tai bang cdng khai cua nha truong.

5. Quan tam, bdi dudng ddi ngii CBGV, NV vé chuyén mén nghiép vu nhat 1a
c4n bd phu trach céng tac hanh chinh; dau tu co sé vét chat dam bao phuc vu cho cong
tac hanh chinh cua nha truong.

6. Tuyén truyén su, rong vé CCHC, TTHC v6i cac hinh thirc khac nhau; phéat
huy vai tro tich cyc cta céc ca nhan, doan the trong viéc phét hién, phan é4nh chinh
x4c, kip thoi nhitng mit tich cuc va tiéu cuc cuia CBGV, NV trong thuc thi cong vu.

: a) ’Té chuc thuce hién tuyén truyén gén vé&i muc tiéu, nhi€ém vu ctiia chuong trinh
tong thé CCHC nha nudc.

b) Tuyén truyén, phd bién, khuyén khich vién chirc tham gia nghién ctru khoa
hoc, sang kién linh vuc CCHC. Ting cudng thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido
duc phép luat, xdy dung chuyén muc vé CCHC trén trang Web ctia nha trudng, nang

cao trach nhi¢m cta doi ngli cén b, vién chirc trong thuc hién cong viéc, ap dung
nhiéu hinh thirc tuyén truyén hiéu qua nhu: Ban tin, trang tin, pano, khau hiéu,..

IV. TO CHUC THUC HIEN :
Nha trudng xay dung ké hoach CCHC nim 2025 va trién khai thyc hién tai don -

Vi.
Vin phong trudng tb chirc khao st do ludng sy hai long cua ngudi dan d6i véi

dich vu cdng trén dia ban tinh va d4u méi theo di, don déc va tdng hop béo céo dinh
ky vé S& GDDPT (qua Vin phong S&) ding quy dinh.

T chuyén mon 16ng ghép ndi dung CCHC vao cac budi sinh hoat chuyén moén,
dy manh d6i méi phuong phap day hoc gan véi chuyén déi sé.

Trén déy l1a ké hoach CCHC nam 2026 cua Truong PTDTNT THPT Dam San.
Yéu céu cac bd phan, cac t6 chirc doan thé thuc hién nghiém tic va c6 hiéu qua./ VW~

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- So GD&DT (dé bao cao)

- Céc bd phén (dé thuec hién);
- Website;

- Luu: VP.




