SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTNT THPT PAM SAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 335 /QD-DS Ea Dréng, ngay 08 thang 10 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, in 4n va cap phat vin bang, ching chi
tai Truwong Pho thong Dan toc Ngi tru THPT Pam San

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THPT PAM SAN

Can cit Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngdy 14 thang 6 nam 2019 da dwoc sira
doi, bé sung boi Ludt sé 123/2025/QH15 ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cir Thong tw s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26 thiang 02 ndm 2026 ciia Bo
truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché vin bang, chiing chi ciia hé thong
gido duc quoc dén;

Can cir Quyét dinh s6 1222/0D-SGDDT ngay 08 thang 9 ndm 2026 ciia Giam
déc S¢ Gido duc va Dado tao Ddk Lak vé viéc ban hanh Quy ché qudn 1y van bang,
chitng chi ciia hé thong gido duc quoc dan thuée pham vi quén 1y ciia S6 Gido duc va
Pao tao Pak Lk,

Can cir Thong tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24/03/2026 ciia B Gido duc va
Pado tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong
trung hoc phé théng va truong phé thong cé nhiéu cap hoc;

Can cir Théng tw s6 04/2023/TT-BGDPT ngay 23/02/2023 cia Bé truong B
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chire hoat déng ciia trieong phé théng din
toc noi tru;

Theo dé nghi cuia Té Vin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, in 4n va cip phat
van bang, chtmg chi tai Truong Pho théng Dan toc Noi tra THPT Pam San.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac vin ban, quy dinh trudc
day cua nha trudng vé cong tac quan 1y, cap phat vin bang tot nghiép trai véi Quyét
dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac t6 chuyén mén, to Vin phong va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: —HIEU TRUONG
- S& GD&DT (dé b/c); (LN
- Luu: VT. v
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SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTNT THPT PAM SAN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin 1y, in 4n va cip phat vin bang, chirng chi
tai Truong PTDTNT THPT Pam San
e nh kém theo Quyét dinh sé: 335 /OD-DS ngay08 thang 10 nam 2026
ciia Hiéu trueong Truong Phé thong Dén téc Néi trii THPT Dam San)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y phéi, in 4n, ky duyét, cap phat, cap ban
sao tir s0 gdc, chinh stra, thu hoi, hiy bo vin bang tot nghiép trung hoc phd théng
(sau ddy goi tat 1a VBCC); 1ap va luu trit ho so, s6 gbe; quan 1y, cap nhat va khai
thac co so dit liéu vé VBCC tai Truong Pho théng Dan toc Noi tra THPT Pam
San.

Quy ché nay ap dung dbi v6i can bd quan 1y, gido vién, nhan vién phu trach
van thu, quan tri co so dir li¢u (CSDL) va hoc sinh dang ky du thi, dugc cong nhan
t6t nghiép tai truong.

Piéu 2. Nguyén tic quan Iy vin bing, chimg chi

Cong tac quan 1y, cip phat VBCC tai trudng phai bao dam tuyét dbi trung
thuc, chinh x4c, khach quan, cong bang, minh bach va tuan thi diing quy dinh ctia
B0 Gi4o duc va Do tao, hudéng dan cta Sé Giso duc va Dao tao bk Lak.

Thuc hién nghiém tic nguyén tic quan tri hanh chinh: R ngudi - RS viéce -
R& quy trinh - RS thoi gian - RS trach nhiém - RS san pham.

Bdo dam an toan tuyét ddi, an ninh thong tin va bao mat dir li¢u ca nhan cua
ngudi hoc; tuan thu quy dinh vé luu trit van ban gidy va vin ban sd hoa theo Luat
Luu trir va cac quy dinh phép luat lién quan.

Thong tin vé nguoi hoc dugc cdp vin bang phai dong bd, thong nhit giira hd
so cap phat, s6 gbc luu trir va Co sé dit liéu nganh (CSDL vé VBCC cia BO GDPT
va Sé GDDT).

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cAm

Nghiém cAm 1am gia, téy x0a, stra chira, thém bdt nd1 dung trén van béng,
chtng chi, s6 gdc hodc co so dit liéu dudi bat ky hinh thire nao.

Cap phat van bang, ban sao van bang trai thAm quyén, khong dung ddi tuong
hodc khong bao dam trinh ty, thu tuc quy dinh.
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Lam mat, 1am hu hai, thit lac phoi van bé“mg, ) géc hodc xam pham, lam sai
1éch co so dir liéu quan 1y vin bang.

Truy cap, khai thac, sir dung hodc cung cap trai phép dir liéu ca nhan, thong
tin van bang ciia nguoi hoc.

Loi dung vi tri cong tac quan 1y, cap phat van bang dé sach nhiéu, tiéu cuc,
vu loi hodc thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat khéc.

Chuong I1
QUAN LY PHOI, SO HIEU VA IN AN VAN BANG

Piéu 4. Tiép nhan va quan ly phdi bang

Phoi bang tot nghiép THPT duoc nha truong tiép nhan tir don vi cung cap
theo dung hudng dan, diéu phdi cua S& Gido duc va Pao tao Pik Lak.

Viéc tiép nhan, ban giao phoi bang phai duoc 1ap bién ban chi tiét ghi rd s6
luong, tinh trang vat 1y, sb seri/sd hiéu phoi ban giao; ¢6 chitr ky xac nhan cua dai
dién bén giao va bén nhan.

Phoi bang sau khi tiép nhin phai duoc bao quan tuyét déi an toan trong két
sat hodc til bao mat chuyén dung tai phong Vin thu - Vian phong truong, c6 khoa
bao vé chic chian. Chi can bd dugc Hiéu truong phan cong nhi¢m vy quan Iy VBCC
moi duoc phép truc tiép cat giit va thao tac.

Thudng xuyén kiém ké dinh ky tinh trang phoi bang; mé s6 theo doi chi tiét
s6 luong phoi nhap, xuét, phoi da in, phoi hong va phéi ton kho.

Piéu 5. Quan Iy s6 hiéu va ky thuit in vin bing

S6 hiéu van bang t6t nghiép THPT do S& Gido duc va Pao tao Pak Lik thong
nhat cap theo cdu tric quy chuan: PTbbbccdddd (trong d6 PT 1a ky hiéu bang
THPT; bbb 1a mé s6 dang ky du thi cta truong; cc 14 hai chit s6 cudi ciia nim cap;
dddd 1a ther tu lién tuc). Mdi sé hiéu chi dugc cip duy nhit mot 1an cho mot vin
bang ctia ngudi hoc.

Cong tac in 4n vian bang phai dugc thyc hién bang hé thdng may in chuyén
dung, bao dam chat luong muc in sic nét, khong bi nhoe, lem ban, dang vi tri phoi
mau theo Phu lyc Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

Thong tin in trén van bang phai tuyét ddi tring khép véi Quyét dinh cong
nhan t6t nghiép THPT cua Giam doc S6 GDPT Piak Lak, bang diém va ho so goc
cua hoc sinh Iuu trir tai truong.

Khéng duoc tay x6a, sira chita ndi dung trén phdi vin bang da in. Moi sai sot
trong qua trinh in 4n phai duoc 14p bién ban va xir 1y theo quy dinh.

Diéu 6. Xir Iy phoi bang viét sai, hw héng hoic chwa sir dung
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Dbi véi cac phoi bang bi hu hong, in sai thong tin, khong bao dam chat luong
k¥ thuét hodc chua st dung hét theo ké hoach, can bd van thu phai tap hop, phan
loai va bao céo ngay cho Hiéu truong.

Hiéu truong quyét dinh thanh lap Hoi dong xtr 1y phoi bang gém: Lanh dao
truong (Chu tich Hoi dong), To trudng T6 Vin phong, Can bo phu trach vin thu
va dai dién to chtic doan thé. Hoi dong tién hanh kiém ke, 1ap bién ban x4c dinh rd
s6 luong, s6 hiéu, tinh trang va nguyén nhan hu hong cta timg phéi.

Thuc hién viéc niém phong, hily phdi hodic ndp tra theo diing huéng dan cua
S Gido duc va Pao tao Pik Lak. Toan bo bién ban kiém ké, quyét dinh huy va tai
liéu lién quan phai duoc luu trit vinh vién trong hd so quan 1y vin bang cua nha
truong.

Chuong III
THAM QUYEN VA TRINH TU CAP PHAT VAN BANG TN THPT

Pi¢u 7. Tham quyén ky, cap viin bang tot nghiép THPT

Can ctr Quyét dinh s6 1222/QD-SGDDT ngay 08/9/2026 cua S GDPT Pak
Lak, Hiéu truong Truong PTDTNT THPT Pam San ¢6 tham quyén ky va cap bang
t6t nghiép THPT cho hoc sinh ciia truong dang ky du thi va co quyét dinh cong
nhan tét nghiép cua Giam déc So GDDT Pik Lik (ap dung dbi véi hoc sinh tot
nghiép tir ndm 2026 tr¢ di).

Hiéu trudng co thé iy quyén bang vin ban cho Pho Hiéu truong ky thay vin
bang trong truong hop vang mit theo ding quy dinh phéan cap quan 1y.

Hiéu trudong chiu trach nhiém toan dién trude Gidm doc S6 GDPT bik Lik
va trudc phap luat vé tinh chinh xac, tinh hop phap cua viée ky, dong dau va cap
phat vin bang tai don vi.

Piéu 8. Quy trinh to chirc in 4an, ky duyét va vao sd goc

Budce 1: Tiép nhan Quyét dinh céng nhén t6t nghiép THPT kém danh sach
nguoi hoc tot nghiép va van ban quy dinh vé viéc cip sb hiéu bang TN THPT do
S¢ GDDT Pik Lak ban hanh.

Budc 2: B phan bo phan quan 1y phan mém thi tot nghiép va vin thu thuc
hién trich xudt dir liéu, in thir trén gidy thuong dé d6i chiéu chinh xac ting truong
thong tin (Ho va tén, ngy thang nam sinh, gidi tinh, tén truong, s6 hiéu, sé vao
socap bang, ngay cip). Sau khi kiém tra chuin xac mdi tién hanh in chinh thtc 1én
phoi bang.

Budc 3: Trinh Hiéu trudng ky duyét ban chinh vin bang tét nghiép; thue hién
dong dau theo dtng quy dinh quan 1y cong tac van thu.
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Budc 4: Thiét 1ap S6 gdc cap bang tot nghiép THPT cua nam tt nghiép twong
g, vao day du cac cot muc theo quy dinh; dong thoi cap nhat dir liéu dong bo 1én
hé théng CSDL vé VBCC.

Piéu 9. Trinh tw va thi tuc cAp phat vin bing cho ngwoi hoc

Nha trudng thong bao cong khai trén Bang tin vin phong va Cong thong tin
dién tir ciia truong vé thoi gian, dia diém, tha tuc nhan bang t6t nghiép THPT.

Nguoi hoc khi dén nhan bang phai xuat trinh ban chinh Thé Can cudc cong
dan/Thé can cudc hodc ung dung VNelD (dd dinh danh dién tir mirc 2) dé nhan
vién vin thu doi chiéu,

Trudong hop nhan thay: Chi giai quyét ddi véi cha, me, vo, ché)ng, con, anh,
chi, em rudt hodc nguoi giam ho hop phap. Nguoi nhan thay phai xuét trinh Can
cudc cong dan ctia minh, Cin cudc cong dan cia nguoi duge cap bang, gidy to
chtrng minh quan hé rudt thit hodc Gidy uy quyén c6 ching thuc hop phap cia Uy
ban nhan dan cap x&/Phong Cong ching.

Nguoi nhan bang phai truc tiép kiém tra k¥ cac thong tin in trén vin bang
truée khi ky tén, ghi & ho tén vao S6 gbc cap bang tét nghiép THPT cia nha
truong.

Piéu 10. Cap ban sao tir s6 goc, chinh sira ndi dung, thu hoi va hiiy bé
van b%mg

Cap ban sao tir s6 gbc: Nha truong thuc hién cip ban sao bang tot nghiép
THPT tir s6 gdc cho céac hoc sinh tot nghiép tir nam 2026 trd di cin ci vao dir lidu
S6 gbe do trudong dang quan 1y. Hoc sinh ¢6 thé ndp ho so truc tiép tai Van phong
truong hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén. Ban sao duoc cap co gia tri phap
1y st dung thay ban chinh theo quy dinh.

Chinh stra ndi dung vin bang: Trudng hop nguoi hoc duoc co quan tu phap/hd
tich c6 tham quyén quyét dinh cai chinh ho tich (thay d6i ho, chit dém, tén, ngay
thang nam sinh, dan tdc...), nha trudng tiép nhan hd so, dbi chiéu can cir phép 1y,
1ap to trinh dé nghi Giam doc S& GDDT ban hanh Quyét dinh chinh stra ndi dung
van bang theo phan cap; sau d6 tién hanh ghi cht vao s6 gbc va cip lai ban sao da
chinh stra cho nguoi hoc.

Thu héi, hity bé vin bang: Thuc hién thu hoi, hity bo vin bang tot nghiép
THPT trong céc trudng hop: vin bang cap cho nguoi khong du diéu kién theo quy
dinh; nguoi hoc ¢6 hanh vi gian lan thi cu, lam gia ho so; vin béng bi stra chira,
tay x6a trai phép. Trinh tu thu hdi thuc hién nghiém ngit theo quy dinh phap luat
va thong bao cong khai trén cong thong tin.

Chwong 1V
QUAN LY LUU TRU HO SO VA CO SO DU LIEU VAN BANG
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Piéu 11. Quan Iy va luu trir S6 goc cap vin bing

S6 gdc cap bang t6t nghiép THPT 1a tai liéu phap 1y dac biét quan trong ciia
nha trudng. S6 gdc phai duoc danh sd trang lién tuc, dong dau gidp lai timg trang
ngay tir khi thiét 1ap va luu trit vinh vién tai kho luu trir ciia truong.

Nghiém cAm hanh vi tu ¥ tdy x0a, stra chita, b sung théng tin trong s6 goc.
Moi su diéu chinh (néu cd) phai cin ¢t vao Quyét dinh ctia co quan nha nudc co
tham quyén, c6 chit ky cta Hiéu trudng, dong dau va ghi rd ngay thang diéu chinh
tai coOt ghi chu.

Truong hop cip van bang sd, nha trudng 1ap so gde dang vin ban sd bao dam
toan ven dir lidu, dong thoi in 01 ban gidy ky tén, dong dau dé luu trir song song
theo dung quy dinh.

Pi¢u 12. Quan Iy, khai thic va bao mat Co sé dir liéu viin biang

Co s¢ dit liéu (CSDL) vin bang cua truong duge cap nhat kip thoi, day du,
chinh xéc 1én hé thong thong tin cia BO GDDT va Sé GDDT ngay sau khi hoan
thanh viéc 1ap s gbc cap bang.

Tai khoan quan tri CSDL van béng dugc giao cho can bd quan tri duoc Hi¢u
trudng phan cong bang vin ban. Can bd quan tri c6 trach nhiém bao mat thong tin
tai khoan, mat khau xac thuc; dinh ky thay doi mat khau va tuyét d6i khong chia
sé tai khoan cho nguoi khac.

Hé théng dit lidu s6 hoa phai duoc thyc hién sao luu (backup) dinh ky dinh
ky hang thang, luu trit trén cac thiét bi luu trit ngoai vi va may chii luu trit chuyén
dung nham phong ngira sy c¢b k¥ thuat, hu hong dir liéu.

Chuong V
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 13. Trach nhiém cia Linh dao trudng.

1. Hi€u trudng:

- Lanh dao, chi dao toan dién cong tac quan ly, in an, cép phat, Iuu trir van
bang tai truong.

- Ky duyét van bang tt nghiép THPT, cac quyét dinh thanh 1ap hoi dong xir
1y phoi, quyét dinh lién quan theo tham quyén.

- Chiu trach nhiém truc tiép trude Giam doc Sé GDPT va phap luat vé toan
bd cong tac van bang ching chi cia nha truong.

2. Phé Hiéu trudng (phu trach chuyén mon/van phong):

- Giup Hiéu trudng chi dao truc tiép cong tac kiém tra, ra soat di chiéu danh
sach tot nghi¢p, ho so thi tot nghi€p cuia hoc sinh.
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- Thyc hién ky thira uy quyén cac van ban, gidy to lién quan khi dugc Hiéu
trudng Uy quyen bang van ban.

Piéu 14. Trach nhiém ciia bd phan vin phong va nhén vién vin thu.

1. BO phan van phong

- Tham muu ra soat cac diéu kién co s& vat chat, biéu mau, sb sach phuc vu
cong tac in an, quan 1y va cap phat van bang.

- Phéi hop giam sat, bao dam quy trinh tiép nhén, cip phat va luu trir hd so,
s0 goc duing quy dinh.

2. Nhéan vién van thu phu trach VBCC

- Truc tiép tiép nhan, kiém dém va bao quan phoi bang trong két sat bao mat
theo quy dinh.

- Phéi hop v6i bo phan chuyén mon dbi chiéu chinh xac danh sach tét nghiép
trudce khi in phoi.

- Thyc hién in bang, trinh ky, dong dau, vao s6 gbc day du, 1 rang.

- Truc tiép thuc hién quy trinh cAp phat bang, kiém tra gidy to tiy than cia
nguoi nhan, yéu cau ky nhan vao so goc.

- Lap ho so, luu trit va bao quan an toan vinh vién s gbc va cac bién ban lién
quan.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia Can bd quan tri CSDL va Giao vién chii nhiém.

1. Can bd quan tri CSDL VBCC

- Cap nhat dit li¢u cép bﬁng 1én hé théng co so dir liéu quéc gia va phén mém
quan ly cia nganh ngay sau khi hoan thanh s6 goc.

- Quan tr1 an toan tai khoan hé théng, dinh ky sao luu dit 1iéu dién tir, bao dam
an ninh mang va bao v¢ dit li¢u ca nhan cua ngudi hoc.

2. Gido vién chu nhi¢m khoi 12

- Chiu trach nhiém ra soat, ddi chiéu thong tin ho tich ctia hoc sinh (Ho tén,
ngay sinh, noi sinh, dan toc) tir ho so hoc ba, can cudc cong dan trudc ky thi tot
nghi¢p bao dam tinh chinh xac tuyét doi.

- Phdi hop véi T Vian phong thong bao lich cap phat bang cho hoc sinh sau
khi c6 thong bao chinh thuec.

Chuong VI
CHE PQ BAO CAO, KIEM TRA VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Ché d¢ kiém tra, bao cdo va xir Iy vi pham

Hing nam, nha truong to chirc tu kiém tra cong tac quan 1y phdi, so gbec va
cap phat vin bang it nhat 01 1an. Dinh ky trudc ngay 13 thang 12 hang nim, nha
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truong tong hop, béo cao tinh hinh quan 1y, cap phat va st dung VBCC giri vé SO
GDDT bik Lik theo dung quy dinh tai Khoan 6 Piéu 22 Quyét dinh 1222/Qb-
SGDDT.

Can b, gido vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé quan 1y, cap
phat van bang, tly theo tinh chat, mirc d6 vi pham sé& bi xir Iy ky luat theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chuc hodc truy ctru trach nhiém hinh sy néu c6 du hiéu toi
pham.

Quy ché nay duoc phd bién cong khai dén toan thé can bo, gido vién, nhan
vién va hoc sinh nha truong. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan,
vuong méc, cac bd phan, ca nhan kip thoi phan anh vé T Vin phong dé téng hop,
béo cao Hiéu trudng xem xét stra d6i, bd sung cho phu hop./.
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